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PoLiticA DE REGIMEN DE MEDIDAS MiNIMAS SAGRILAFT

OCAMPO DUQUE ABOGADOS S.A.S.

La firma Ocampo Duque Abogados, domiciliada en Bogotd, con direccion fisica Avenida Carrera 45 #
100-12 oficina 701, direccién electrénica contacto@ocampodugque.com y teléfono (+601) 4326648 (de
ahora en adelante la “Firma”) crea la presente politica de Régimen de Medidas Minimas SAGRILAFT (la
“Politica”), de acuerdo con lo establecido en la Circular Basica Juridica de la Superintendencia de
Sociedades No. 100-000005 del 22 de noviembre de 2017, la Circular Bésica Juridica nro. 100-000003
del 11 de septiembre de 2023 que modifica el capitulo X, las demas circulares externas emitidas por esta
misma entidad y normas que adicionen, modifiquen o complementen el Régimen de Medidas Minimas
SAGRILAFT en Colombia.

Lo anterior, en aras de prevenir riesgos asociados al Lavado de Activos, Financiacién del Terrorismo y
Financiamiento de la Proliferacion de Armas de Destruccidon Masiva (LA/FT/FPADM) y sus delitos fuente,
asi como la prevencién de delitos asociados a corrupcién y soborno trasnacional (C/ST).

Titulo I. Objetivo, ambito de aplicacion, destinatarios y definiciones.

Articulo 1. Objeto. Dar cumplimiento a las disposiciones constitucionales, legales y lo establecido por
la Superintendencia de Sociedades, sobre el Régimen de Medidas Minimas de SAGRILAFT. Se adopta la
presente politica para realizar su implementacion, con el fin de establecer las directrices y lineamientos
que se aplicaran para garantizar el cumplimiento de los mecanismos de identificacién, deteccion,
prevencion, reporte, monitoreo y respuesta ante actos de LA/FT/FPADM, que puedan llegar afectar a la
Firma.

Articulo 2. Ambito de aplicacién. Los procedimientos y directrices establecidos en esta politica se
aplicaran a todas las actividades y procesos que, en desarrollo del objeto social, son desarrolladas por
la Firma y a cualquier persona natural o juridica que se encuentre vinculada de cualquier manera y
pueda afectar la reputacién o afectar a la Firma por la realizaciéon de operaciones de LA/FT/FPADM.

Articulo 3. Destinatarios. La presente Politica es de obligatorio cumplimiento para:

a. El representante legal.
Todos los trabajadores de la Firma.
. Personas naturales o juridicas vinculadas a la Firma a través de cualquiera de las

modalidades contractuales previstas en la ley colombiana.

Avenida Carrera 45 #100-12, oficina 701, Bogotad DC
Teléfono: (57) 3195671184
www.ocampoduque.com


mailto:contacto@ocampoduque.com

REGIMEN DE MEDIDAS

MINIMAS ODA-PL-24
n REGIMEN DE MEDIDAS
> Ocampo Duque MINIMAS 01
Abogados
REGIMEN DE MEDIDAS
MINIMAS 11/10/2024
d. Clientes, proveedores y beneficiarios finales de la firma, ya sean personas naturales o
juridicas.
Articulo 4. Definiciones. Para efectos de esta politica se entiende por:
a. Administracion de Riesgos: Actividades coordinadas para direccionar y controlar una
organizacién en relacién con los riesgos a los que esta expuesta.
b. Alertas tempranas: Conjunto de indicadores cualitativos y cuantitativos que permiten

identificar oportuna y/o prospectivamente comportamientos atipicos de las variables
relevantes, previamente determinadas por la empresa.

C. Analisis de Riesgo: Proceso para comprender la naturaleza y determinar el nivel del
riesgo.
d. Beneficiario final: Es toda persona natural que finalmente posee o controla a un

cliente/ proveedor, o a la persona natural en cuyo nombre se realiza una transaccion.

e. Contrapartes: Personas naturales o juridicas con las cuales la Firma establece y
mantiene una relacién de tipo legal o contractual (empleados, clientes, contratistas,
proveedores, entre otros).

g. Control del Riesgo de LA/FT/FPADM: Comprende la implementacion de politicas,
procesos, practicas u otras acciones existentes que actUan para minimizar el riesgo
LA/FT/FPADM en las operaciones, negocios o contratos que realice.

h. Debida Diligencia: Proceso mediante el cual la empresa adopta medidas para el
conocimiento de la Contraparte, de su negocio, operaciones, productos y el volumen de sus
transacciones.

i Debida Diligencia Intensificada: Proceso mediante el cual laempresa adopta medidas
adicionales y con mayor intensidad para el conocimiento de la Contraparte, de su negocio,
operaciones, productos y el volumen de sus transacciones.
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jo Factores de Riesgo LA/FT/FPADM: Son los posibles elementos o causas generadoras

del riesgo de LA/FT/FPADM para cualquier empresa obligada, esta a su vez debera identificarlos
teniendo en cuenta a las contrapartes, los productos, las actividades, los canales y las
jurisdicciones, entre otros.

k. Financiacion del Terrorismo: Es el proceso por medio del cual se obtienen recursos de
procedencia licita o ilicita para apoyar y realizar actividades terroristas. Terrorismo: proveer,
recolectar, entregar, recibir, administrar, aportar, custodiar o guardar fondos, bienes o recursos,
o realizar cualquier otro acto que promueva, organice, apoye, mantenga, financie o sostenga
econémicamente a grupos armados al margen de la ley, a sus integrantes, o a grupos terroristas
nacionales o extranjeros.

L Financiamiento de la Proliferacién de Armas de Destruccién Masiva (FPADM): Es
todo acto que provea fondos para la fabricacion, adquisicién, posesion, desarrollo, exportacion,
trasiego de material, fraccionamiento, transporte, transferencia, depésito o uso dual para
propositos ilegitimos en contravencion a las leyes colombianas u obligaciones internacionales.

m, LA/FT/FPADM: Abreviatura que se utiliza para identificar el lavado de activos, la
financiacién del terrorismo y el financiamiento de la proliferacion de armas de destruccion
masiva.

n. Lavado de Activos: Es el proceso mediante el cual las organizaciones criminales buscan
dar apariencia de legalidad a los recursos generados por sus actividades ilicitas.

o. Lista Vinculante: Lista publica de personas o entidades y asociadas con organizaciones
terroristas o con actividades delictivas que son de obligatoria verificacién por parte de Colombia
en virtud de tratados internacionales y/o que son vinculantes para Ocampo Duque Abogados.

p. Monitoreo y/o Seguimiento: Es el proceso continuo y sistematico mediante el cual se
verifica la eficiencia y la eficacia de una politica o de un proceso, mediante la identificacién de
sus logros y debilidades para recomendar medidas correctivas tendientes a optimizar los
resultados esperados. Es condicidn para rectificar o profundizar la ejecucién y para asegurar la
retroalimentacién entre los objetivos, los presupuestos tedricos y las lecciones aprendidas a
partir de la practica.
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g. Politicas: Son los lineamientos, orientaciones o aspectos que fundamentan la prevencion y
el control del riesgo de LA/FT/FPADM en la Firma.

r. Riesgo: Evento que al materializarse puede desviar el logro de los objetivos o afectar los
objetos de impacto.

e Riesgo Legal: Es la posibilidad de pérdida o dafo en que incurre OCAMPO DUQUE
ABOGADOS, los accionistas, sus Administradores o cualquier otra persona vinculada al
ser sancionados, multados u obligados a indemnizar dafos como resultado del
incumplimiento de normas o regulaciones y obligaciones contractuales relacionadas
con la prevencion del Riesgo LA/FT/FPADM. Surge también como consecuencia de
fallas en los contratos y transacciones, derivadas de actuaciones malintencionadas,
negligencia o actos involuntarios que afectan la formalizacion o ejecucién de contratos
o transacciones.

o Riesgo Reputacional: Es la posibilidad de pérdida o dafio en que incurre OCAMPO
DUQUE ABOGADOS por desprestigio, mala imagen, publicidad negativa, cierta o no,
respecto de la institucidn y sus practicas de negocios, que cause pérdida de Clientes,
disminuciéon de ingresos o vinculacién a procesos judiciales.

e Riesgo Operacional: Es la posibilidad que tiene OCAMPO DUQUE ABOGADOS de ser
utilizada en actividades de LA/FT/FPADM por deficiencias, fallas o inadecuaciones en el
recurso humano, los procesos, la tecnologia, la infraestructura o por la ocurrencia de
acontecimientos externos. Esta definicién incluye el Riesgo Legal y el Riesgo
Reputacional, asociados a dichos factores.

¢ Riesgo de Contagio: Es la posibilidad de pérdida que puede sufrir OCAMPO DUQUE
ABOGADOS directa o indirectamente por una accién o experiencia de una Parte o
Relacionados, vinculado con los delitos de LA/FT/FPADM.

s. Riesgos asociados al LA/FT/FPADM: Es la posibilidad de pérdida o dafio que puede sufrir
una empresa al ser utilizada como instrumento para el lavado de activos y/o canalizacién de
recursos hacia la realizacion de actividades terroristas, o el financiamiento de la proliferacién de
armas de destruccién masiva, o cuando se pretenda el ocultamiento de activos provenientes de
dichas actividades. El riesgo de LA/FT/FPADM se materializa a través de los riesgos asociados,
éstos son: el legal, reputacional, operativo y de contagio, a los que se expone la empresa.

t. Senales de alerta: Hechos y circunstancias particulares que rodean la realizacion de
transacciones propias de cada tercero con el que la Firma se relaciona, a partir de las cuales se
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puede identificar de manera preventiva si son objeto de un estudio cuidadoso y detallado, por
ello se deben de clasificar en:

» Operacion Inusual: Aquellas cuya cuantia, volumen, frecuencia, caracteristicas o
parametros no guardan relacion con la actividad econémica o giro normal del negocio
de un tercero con el que La Firma realice transacciones de tipo comercial o contractual.

» Operaciéon Sospechosa: Es toda operacidon inusual, que después de ser analizada e
investigada, lleva a presumir que su objeto puede ser el de ocultar o encubrir el origen
ilicito de bienes o el de servir como medio en la ejecuciéon de cualquier delito
relacionado con LA/FT/FPADM. Incluye operaciones intentadas y operaciones
rechazadas.

u. SAGRILAFT: Sigla del Sistema de Autocontrol y Gestion Integral del Riesgo de Lavado
de Activos, Financiacion del Terrorismo y Financiamiento de la Proliferacién de Armas de
Destruccion Masiva.

v, Unidad de Informacion y Analisis Financiero -UIAF: Unidad Administrativa Especial
adscrita al Ministerio de Hacienda y Crédito Publico que tiene como objetivo prevenir y detectar
posibles operaciones de lavado de activos y financiacion del terrorismo.

Titulo Il. Aspectos generales y Debida diligencia.

Articulo 5. El Régimen de Medidas Minimas implementado por la Firma para la prevencién de riesgos
de LA/FT/FPADM, gira en torno a los siguientes preceptos:

1. No prestar el nombre de la Sociedad para realizar negocios 0 movimientos de dinero para
terceros.

2. Abstenerse de contratar con proveedores que suministren productos a precios menores o
iguales que su costo, e incluso a precios mucho menores que los normalmente ofrecidos en el
mercado.

3. Dejar evidencia completa y suficiente de todas las transacciones de los productos financieros,
cumpliendo con el procedimiento establecido dentro de la Firma para tal fin.

4. Cumplir con los procedimientos establecidos dentro de la firma para la vinculacion de
empleados, contratistas, clientes, proveedores y colaboradores, solicitar documentacién
pertinente para conocer a la empresa o persona natural.

5. Realizar las respectivas consultas de empleados, contratistas, clientes, proveedores vy
colaboradores en las listas restrictivas antes, durante y después del vinculo con la Firma.
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6. Realizar cada seis (6) meses campafias de divulgacion de las medidas minimas en materia de
SAGRILAFT, de las politicas y procesos adoptados para prevencién de riesgos de LA/FT/FPADM
con empleados, clientes y proveedores para fortalecer la cultura de denuncia frente a hechos
ilegales de esta indole.

7. Reportar a la UIAF, por medio del representante legal, cualquier operacién sospechosa (ROS),
relacionada con clientes, proveedores, contratistas o cualquier otra contraparte en la siguiente
pagina web: www.uiaf.gov.co o ros@uiaf.gov.co.

Articulo 6. Debida diligencia. Busca que internamente se valide la aceptacion y conocimiento de las
contrapartes. El conocimiento de terceros ayuda a proteger la reputacion de la Firma, ya que disminuye
notablemente la posibilidad de ser usada para afectar a terceros o ser victima de operaciones ilicitas.
Para la prevencion del LA/FT/FPADM, la firma aplicara los siguientes lineamientos:

o No se establecerd ninguna relacién contractual o de cualquier otro tipo con personas naturales
o juridicas cuando se presenten elementos que conlleven inquietudes fundadas sobre la
legalidad de las operaciones o licitud de los recursos.

e Noseestablecera ningunarelacion comercial, contractual o de cualquier otro tipo, con personas
naturales o juridicas incluidas en listas consideradas por la Firma como restrictivas, incluyendo
a los Representantes legales - Miembros de Junta Directiva - Accionistas, socios o asociados.

Si alguna de las contrapartes evaluadas se encuentra reportada en algunas de estas listas esta se
cataloga como inaceptable y se dejara el correspondiente soporte para ser comunicado al
Representante Legal quien en su opinidon determinara a quienes se les aplicard el proceso de
seguimiento.

El procedimiento de verificacion lo realizara el responsable de cada proceso al momento de efectuar
cualquier tipo de cotizacién o acercamiento a terceros. A los empleados, contratistas, colaboradores,
clientes y proveedores ya vinculados y activos, se les realizara también la verificacién por lo menos una
vez cada ano, a efectos de detectar si alguno de ellos ha sido incluido posteriormente en las listas
restrictivas y se incluira el resultado de la consulta en la carpeta correspondiente a cada uno de ellos.

Titulo lll. Funciones del Representante Legal.

Articulo 7. El representante legal tendra las siguientes funciones:

1. Encargado y responsable de supervisar y verificar el cumplimiento del Régimen de Medidas
Minimas.

2. Instruir a los empleados sobre el riesgo de lavado de activos y terrorismo por lo menos una
vez al afo.
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3. Promulgar las acciones especificas que la entidad ha tomado para prevenir y mitigar los
riesgos.

4. Identificar a la Contraparte y verificar su identidad utilizando documentos, datos o
informacién confiable, de fuentes independientes;

5. ldentificar al Beneficiario Final de la contraparte y tomar medidas razonables para verificar
su identidad.

6. Entendery obtener el propdsito comercial con la contraparte.

7. Realizar la debida diligencia, examinar las transacciones con la contraparte, y conocer la
estructura de propiedad de la compaiia contraparte.

8. Disponer de registros y documentos de soporte de la ejecucion e implementacién del
régimen de medidas minimas.

9. Realizar reportes ante la UIAF y poner en conocimiento de la Fiscalia General de la nacién
cualquier bien, activo, producto, fondo o derecho de titularidad de personas o entidades
incluidas en las listas vinculantes.

10. Definir y monitorear las acciones para que no haya alerta de actividades sospechosas.

11. Registrarse en el SIREL y presentar a la UIAF los Reportes de Operaciones Sospechosas y
demas reportes que requiera la Entidad.

12. Dar respuesta a requerimientos de informacién emitidos por parte de la Superintendencia
de Sociedades.

Titulo IV. Capacitaciones, deteccion y comunicacion interna de operaciones inusuales
susceptibles de ser sospechosas.

Articulo 8. Capacitaciones: El representante legal o quien este designe para esta labor, realizara las
respectivas capacitaciones en prevencién de riesgos de LA/FT/FPADM a:

e Losempleados, contratistas y colaboradores cuando ingresen a la Firma, y por lo menos dos (2)
veces al afo o cuando se presenten actualizaciones y modificaciones a las Politicas o
procedimientos que regulan este régimen.

e Los accionistas por lo menos una (1) vez al afio.

Paragrafo: La firma comunicara y divulgard a las Contrapartes (Clientes y Proveedores), las medidas
minimas que Ocampo Duque ha adoptado para prevenir y mitigar los Riesgos de LA/FT/FPADM.

Articulo 9. Comunicacidn interna de operaciones inusuales susceptibles de ser sospechosas: Los
empleados, contratistas y colaboradores de la Firma, seran los primeros en analizar las operaciones de
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los clientes, proveedores, terceros o beneficiarios finales, por lo que es necesario prestar atencién a sus
caracteristicas y practicas normales dentro de su sector o industria.

En los casos donde se identifique manejo de activos, pasivos u otros recursos cuya cuantia o
caracteristicas no guarden relacién con la actividad econdmica de la contraparte, que puedan conducir
razonablemente a sospechar que los mismos estan usando a la entidad para transferir, manejar,
aprovechar o invertir dineros o recursos provenientes de actividades delictivas o destinados a su
financiacion y que no puedan ser justificados, quien lo evidencie, debe abstenerse de ejecutar
operaciones con este tercero y debera comunicarle la situacién al Representante Legal, quien realizara
el debido seguimiento.

Paragrafo: En los casos donde se concluya operacién sospechosa el Representante Legal informard a
la UIAF (Unidad de Informacién y analisis Financiero) para que esta realice lo pertinente.

Titulo VI. Disposiciones finales

Articulo 10. Integracién. Hace parte integral de esta Politica el procedimiento del Régimen de Medidas
Minimas.

Articulo 11. Vigencia. La presente politica del Régimen de Medidas Minimas rige a partir de la fecha.

1. CONTROL DE CAMBIOS

01 11/10/2024 | Creacién de politica.

Paula Andrea Manuel Alejandro Ciceros Nuiez Lorena Morales

Quecan Chala Galeano

Abogada Lider Juridico Gerente General
“Taulnky MAnugL A Cicereos

4/10/2024 10/10/2024 1k1 /10/2024

Avenida Carrera 45 #100-12, oficina 701, Bogotad DC
Teléfono: (57) 3195671184
www.ocampoduque.com



